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1 – OBJETO Y ALCANCE

Establecer el procedimiento de elaboración, revisión o modificación de Normas IRAM.


2 – DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Reglamento de Estudio de Normas y del Funcionamiento de sus Organismos Técnicos. (REN). 

Directiva IRAM 1. Redacción y presentación de las normas IRAM.

DN-PG 010. Planificación de los procesos.

DN-FG 051. Información documentada del Sistema de Gestión de la Calidad.

DN-PN 007. Tratamiento de proyectos por el CGN.

DN-PN 026. Norma IRAM de Emergencia.

DN-PN 027. Norma IRAM Experimental. 

DN-IN 001. Actas.

DN-FN 001. Formulario Nº 1 del REN.

DN-FN 005. Formulario de proyectos aprobados por el CGN.

DN-PS 004. Procesamiento de antecedentes, esquema A y/o esquemas 1.

DN-PS 006. Procesamiento de norma.

DN-PS 007 Tratamiento de proyectos en el CGN

DN-FS 004. Esquemas A.

DN-FS 005. Esquema a discusión pública.

DN-FS 007. Proyectos de Norma IRAM, de TS y de TR.

DN-FS 009. Norma IRAM, TS y TR.


3 – DEFINICIONES 

CGN  	Comité General de Normas
G 	Gerente
OE	Organismo de Estudio
P 	Profesional
RA 	Responsable de Área
REN	Reglamento de Estudio de Normas y sus Organismos Técnicos
SCGN	Secretaría del CGN
SN	Secretaría de Normalización


4 – PROCEDIMIENTO

4.1	Normas por estudiar, revisar o modificar

Las normas por estudiar, revisar o modificar son las indicadas en el Plan anual de estudio de normas (ver DN-PG 010).

4.2	Aspectos generales de la gestión a desarrollar

4.2.1	La gestión que deben desarrollar las partes involucradas para el estudio, revisión o modificación de normas, debe estar basada en el REN y en los documentos del SGC DN indicados en el DN-FG 051. 

4.2.2	Las distintas acciones que se realizan a través del SIPO, para el estudio, revisión o modificación de normas, se harán de acuerdo con el DN-PG 010.

4.2.3	La formación y funcionamiento de Organismos de Estudio de normas se realiza de acuerdo al DN-PN 002. De cada reunión, el P elabora un acta en donde se deja constancia de los temas tratados y de las resoluciones tomadas (ver DN-PN 002), y se redacta de acuerdo a lo establecido en el DN-IN 001.

4.2.4	La guía SIPO es un documento informativo que indica los pasos a seguir para registrar procesos y actividades que deben realizarse en la plataforma SIPO.

4.3	Etapas de estudio

4.3.1	Documento inicial de estudio: Esquema A

Un primer documento a considerar por el OE puede ser el texto original de un antecedente (cuando corresponda, traducido al español), sin modificar su estructura o puede tomarse la norma IRAM vigente que se va a revisar.

Posteriormente, la redacción y presentación del documento inicial de estudio (Esquema A), se hará de acuerdo con la Directiva IRAM 1.

Se recomienda el envío de este esquema a secretaría de normalización (SN) para tipeo y formateo antes de la reunión en la cual se va a iniciar su estudio. 

Nota: Esto no es aplicable para las adopciones de normas y otros documentos normativos ISO, IEC o ITU; en estos casos se debe mantener su estructura con el objeto de garantizar su equivalencia (ver Directiva IRAM 1).

4.3.2	Despacho de equipo

Una vez aprobado el documento por el OE para su envío a discusión pública (DP), el G/RA realiza el despacho de equipo de acuerdo con 5.3.3 del REN, y registra los desvíos en el módulo correspondiente del SIPO.

4.3.3	Discusión pública

4.3.3.1	El envío a DP lo realiza el P a través del SIPO y colecta las observaciones, si las hubiera. 

4.3.3.2	Al momento del envío del esquema a DP se informa al OE que, si no se reciben observaciones al esquema durante el período de DP, se considerará el Esquema automáticamente aprobado como Proyecto, disponiéndose su envío al CGN y, a estos efectos, se designará un Delegado Especial (pueden ser dos). Se debe informar de esta condición al OE al momento del vencimiento de la DP. 

4.3.3.3 Si el esquema recibiera observaciones durante el período de DP, éstas se ponen a consideración del OE junto con las observaciones del despacho de equipo, si las hubiese, se procede de acuerdo a lo establecido en 5.3.6 y 5.3.7 del REN.

4.3.3.4	Si como resultado de esta consideración por parte del OE, se introdujeran modificaciones de fondo en el esquema, se someterá nuevamente a DP, caso contrario queda aprobado como Proyecto y se dispone su envío al CGN.

4.3.3.5 El Esquema se aprueba bajo las condiciones indicadas en 5.3.8 del REN, y se envía a SN para su formateo como proyecto.

4.3.3.6	Plazo para envío de esquemas a DP

La DN establece un plazo para el envío de esquemas a DP, que va desde la fecha de reunión en que el esquema fue aprobado por el OE, hasta la fecha en que sale efectivamente a DP. 

4.3.4	Proyecto 

4.3.4.1	Preparación de la carpeta

La SN realiza la preparación de la carpeta, y de acuerdo con el DN-PS 007, la que debe ser validada por el P.    


4.3.4.2	Visado del proyecto 

El G/RA procede a la revisión del proyecto tipeado y formateado por SN, para su visado.  Realiza un control final en base a las potenciales modificaciones introducidas por el OE cuando lo aprobó como proyecto, respecto del Esquema enviado a DP. Si tuviera observaciones las envía al P para su gestión, caso contrario realiza el visado del proyecto. 

4.3.4.3 	Plazo para presentación de proyectos al CGN

La DN establece un plazo para la presentación de un proyecto de norma al CGN. Éste va desde la fecha en que el esquema fue aprobado por el OE o la fecha de fin de la DP (cuando el esquema no ha recibido observaciones) y pasa a ser proyecto, hasta la fecha en que se coloca el estudio en la instancia de Pendiente Aprobación CGN en SIPO. 

4.3.5 Consideración del proyecto en el CGN

4.3.5.1	El CGN realiza la consideración de los proyectos de acuerdo con el DN-PN 007.
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4.3.5.2 	Cuando el CGN no aprueba el Proyecto (observaciones de fondo), vuelve al OE para su gestión de acuerdo con las condiciones aplicables de 3.5.3.3 y 3.5.4.2 del REN.

4.3.5.3 	Cuando el CGN realiza observaciones de detalle, el documento se envía al OE para su consideración y se procede según 3.5.3.2 y 3.5.4.2 del REN. Se recomienda no superar los 15 días para su envío a la SCGN después que el OE se expida. 

4.3.5.4 	Cuando el CGN realiza observaciones de forma, el P debe incorporar las observaciones al Proyecto y enviarlo a la SCGN para tipeo final y formateo (DN-PS 006). Se recomienda que esta tarea se realice dentro de los 30 días.

4.3.5.5 	Los delegados especiales del OE deben abstenerse de proponer modificaciones de fondo. En el caso de que las hubiera, de común acuerdo con el P, se debe retirar el documento del CGN y se envía al OE para su consideración. 

4.3.5.6 	El P realiza las correcciones del CGN consensuadas y entrega el documento a SN para su formato final. Luego SN encamina la aprobación de la norma por la DN y la DG y su posterior publicación. 


4.3.6	Entrada en vigencia de la norma

La norma entra en vigencia a partir del momento en que se encuentra disponible para el público de acuerdo con 3.5.5.2 del REN. Por consiguiente, no corresponde establecer plazos de entrada en vigencia que sean posteriores a su edición.

4.4	Norma Experimental o de Emergencia

Cuando el OE decida que la norma a estudiar sea Experimental o de Emergencia, se procederá de acuerdo con el DN-PN 026 y DN-PN 027 respectivamente.

4.5	Fe de erratas
Cuando sea necesario introducir una Fe de erratas en un documento vigente se procede según 8.3 del REN y se procede a incluirlo en SIPO como estudio de Fe de erratas hasta llegar a la etapa de publicación.


4.6	Recomendaciones a tener en cuenta durante el estudio o revisión de normas

4.6.1	Trabajo con otras Gerencias o áreas

Si durante el estudio de una norma, existieran temas (materiales, requisitos, ensayos, etc.), vinculados con otras áreas, se debe solicitar la colaboración de la Gerencia o área correspondiente.

4.6.2	Concientización a los Miembros de los OE sobre la aplicación del SGA en IRAM Sede Central

En cada período de reuniones, el P hará la difusión y explicación del tema de referencia indicado en el Programa de Objetivos y Metas del SGA para la Dirección de Normalización. El P debe indicarlo en el acta correspondiente tomando como ejemplo el texto indicado en DN-IN 001. Una vez cargada el acta en el SIPO, el P debe registrar la concientización del SGA en el sistema.

4.6.3	Incorporación de aspectos ambientales, de seguridad y de salud en normas

El P debe tener en cuenta, en todo el proceso de elaboración de la norma, los aspectos ambientales, de seguridad y de salud cuando se considere pertinente, tomando como base los documentos de apoyo del SGC DN y someterlos a la consideración del OE. El P debe mencionar esta indicación en el acta correspondiente a la reunión en que la realice tomando como ejemplo el texto indicado en el DN-IN 001. 

El esquema aprobado por el OE para ser sometido a Discusión Pública, debe indicar si se han incorporado aspectos ambientales, de seguridad y de salud. Para ello se debe completar el cuadro correspondiente al Anexo A del DN-FS 005.

Ejemplo:

	Aspectos
	¿SE HAN INCORPORADO?
Sí/ No
	Comentarios

	Ambientales
	No
	-

	Salud
	Sí 
	Capítulos 3 y 5

	Seguridad 
	No
	-



Cuando se indica Sí, se debe registrar en que parte de la norma se lo ha incorporado.

Cuando se indica No, significa que el OE no incorporó ningún texto respecto a dicho aspecto ambiental, de salud o seguridad o no corresponde incorporarlo. 


4.6.5	Convenio previo

En las normas no se deben incluir requisitos que se establezcan por acuerdo entre las partes o por convenios previos (por ej.: comprador-vendedor o productor-usuario). 

En el caso de las normas existentes que tienen establecidos requisitos bajo dichos convenios o acuerdos, al realizar sus revisiones, dicha condición debe ser eliminada.


4.6.7	Instrumental y reactivos

4.6.7.2 Las normas que se citan en los capítulos Instrumental y Reactivos, no deben volverse a indicar en los procedimientos de ensayo ni en ningún punto de la norma.

4.6.8	Laboratorios para realizar ensayos

Tanto en normas que incluyan métodos de ensayo como en normas de métodos de ensayo propiamente dichas, cuando se tenga conocimiento de que algunos de los ensayos no se pueden realizar en laboratorios del país, esta situación debe analizarse en el OE correspondiente, el cual tomará la decisión final.

4.6.9	Anexo de “Integrantes de los organismos de estudio”

El listado debe incluir a todos los integrantes, integrantes especialistas e invitados especiales de IRAM: 

- que se hayan registrado (con nota de representación), aunque sea con una presencia en las reuniones en las que se trató el documento en estudio o que hayan participado por videoconferencia, cuyas actas se detallan en el trámite,

- que haya hecho observaciones de fondo sin haber asistido a las reuniones y cuyas observaciones luego fueron tratadas en alguna reunión (debe dejarse constancia del tratamiento de quien envió las observaciones). 

Cuando una persona ha participado del estudio en representación de más de una organización debido a que ha cambiado de empleo o por otra circunstancia, en el listado de “Integrantes de los organismos de estudio” deben figurar todas las organizaciones que representó durante dicho estudio.

4.6.10	Consenso

En el caso de que durante el estudio del documento no se llegue al consenso de todos los integrantes del OE, las cuestiones pendientes se resolverán por votación, siguiendo los lineamientos establecidos en el punto 2.8.2 del REN registrándolo según el DN-FN 001.
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