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	Formación y funcionamiento de Organismos de Estudio 
(Subcomités, Comisiones y Grupos de Trabajo)
	



1 – OBJETO Y ALCANCE

Establecer el procedimiento para la formación y funcionamiento de Organismos de Estudio de normas (OE): Subcomités (SC), Comisiones (CM) y Grupos de Trabajo (GT).

Estos organismos pueden tratar el estudio de normas IRAM, normas regionales, hemisféricas o internacionales, como la adopción de dichos documentos como normas IRAM o la participación en el estudio de los dos últimos mencionados. También pueden tratar el estudio de Reportes Técnicos (TR)  e Informes Técnicos (TS).


2 – DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Reglamento de Estudio de Normas y del Funcionamiento de sus Organismos Técnicos. (REN). 

[bookmark: _GoBack]DN-PG 010. Planificación de los procesos.

DN-IN 001. Actas.

DN-FN 006. Apertura, modificación o baja de un organismo de estudio.

DN-FN 017. Nota de representación ante IRAM.


3 – DEFINICIONES 

G	Gerente
OE	Organismo de Estudio
P	Profesional
RA	Responsable de Área
SN	Secretaría de Normalización


4 – PROCEDIMIENTO

4.1	Creación y constitución del OE

Se realiza de acuerdo con lo establecido en el REN en 2.2.2 para los subcomités, en 2.2.3 para las comisiones y en 2.2.4 para los grupos de trabajo.

En función del tema solicitado y luego de analizar su alcance, el P prepara los listados de los potenciales integrantes del OE teniendo en cuenta lo indicado en 2.3 del REN.

Estos listados son elevados al G o RA para su información.



4.2  Funcionamiento del OE

4.2.1 En base al plan de estudio de normas establecido y sus posibles modificaciones (DN-PG 010) o a lo acordado en las reuniones, el P prepara el orden del día de la reunión.

Las reuniones se realizan en las salas (físicas o virtuales) reservadas para tal fin o en las locaciones externas acordadas previamente.

La asistencia a las reuniones se registra en el sistema SIPO.

La consideración del orden del día previamente establecido se realiza bajo las pautas siguientes 

–	El P, dentro de las funciones que le competen, participa en las reuniones de acuerdo con lo establecido en 2.6 del REN.

–	Las resoluciones que se adopten, se aprueban de acuerdo con lo establecido en 2.8.1 del REN.

–	Cuando sea necesario realizar una votación, se debe proceder de acuerdo con lo establecido en 2.8.2 del REN, aplicando el formulario Nº 1 del REN.

–	El tratamiento de las resoluciones se hará de acuerdo con lo establecido en 2.8.3 del REN.

4.2.2 De cada reunión, el P elabora un acta en donde se deja constancia de los temas tratados y de las resoluciones tomadas, y se redacta de acuerdo a lo establecido en el DN-IN 001. Esta acta requiere, en una primera instancia, del visado del G o RA y posteriormente se pone a disposición del OE para su aprobación. Se registra la aprobación del acta en el sistema y, si hubiera modificaciones, se deja constancia en el acta siguiente.

En el caso de producirse interrupciones entre reuniones se procede de acuerdo con 2.8.3.6 y 2.8.3.7 del REN.

4.2.3 Suspensión de reuniones por minoría (falta de quórum)

Cuando por minoría, se decida suspender alguna de las reuniones de los OE programadas, no se debe elaborar acta y el P debe informar de esta situación al G o RA y dejarlo asentado en el sistema SIPO el mismo día de la reunión.

4.3	Apertura, modificación o baja de un OE

Para dar el aviso de apertura, modificación o baja de un OE, el P envía por Outlook el DN-FN 006 completo a la Secretaria 7, quién reenvía el aviso a la Secretaria 2 para que proceda según lo que se necesite, con copia a la Jefa de Secretaría.

Para el caso de baja de un OE el P, se debe verificar que no existan estudios vigentes bajo dependencia del OE. 


4.4	Validación de la representación de los integrantes de los OEs

Las organizaciones deben designar a sus representantes para participar en uno o más OE, mediante el DN-FN 017 firmado por el representante titular ante IRAM o personal superior autorizado para tal fin. 


4.5 OEs inactivos

Cuando un OE se encuentra inactivo durante un determinado período y, en un momento dado, debido a distintas necesidades, como pueden ser, la revisión de una norma o la solicitud de estudio de una norma que es de su competencia, se pide que el mismo vuelva a funcionar, el G o RA correspondiente gestiona la solicitud de acuerdo a lo establecido en DN-PG 010; e informa a SN para que se cambie el estado de inactivo a activo en el sistema SIPO.
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